WEWNATRZSZKOLNA INSTRUKCJA PRZYGOTOWANIA I ORGANIZACJI
EGZAMINU MATURALNEGO

W POWIATOWYM ZESPOLE NR 2 SZKOL OGOLNOKSZTALCACYCH
MISTRZOSTWA SPORTOWEGO
I TECHNICZNYCH W OSWIECIMIU
W SESJI WIOSENNEJ 2012 r.

(opracowana na podstawie Rozporzadzenia MEN z 30 kwietnia 2007 r. w sprawie warunkow
1 sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw, stuchaczy - z p6zniejszymi
zmianami oraz przeprowadzania egzamindw 1 sprawdziandw w szkotach publicznych z
pdzniejszymi zmianami,

procedury organizowania i przeprowadzania egzaminu maturalnego w roku szkolnym
2011/2012 oraz komunikatow dyrektora CKE dotyczacych egzaminu maturalnego w roku
szkolnym 2011/2012).

Terminarz zadan zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
egzaminu maturalnego.

Lp. termin zadanie odpowiedzialny
l. Do 10 wrzes$nia Zapoznanie uczniow z lista tematéw do nauczyciele
2011 r. cze$ci ustnej egzaminu z jezyka jezyka polskiego,
polskiego oraz procedurami wychowawcy
egzaminacyjnymi.
2. |Do 30 wrze$nia Zebranie od uczniow wstepnych PSZE
2011 r. deklaracji przystapienia do egzaminu

maturalnego
Przeprowadzenie szkolenia dla uczniéw | wychowawcy
klas maturalnych z zakresu procedur klas
egzaminacyjnych

3. |Do 31 grudnia 2011 | Powotanie zespolu nauczycieli do PSZE

opracowania listy tematow do czesci
ustnej egzaminu maturalnego z jezyka
polskiego na kolejna sesje egzaminacyjna

4. | 22-24 listopad Probny egzamin maturalny z jezyka PSZE
2011 r. polskiego, matematyki, jezyka obcego
25 listopad Probny egzamin z innych przedmiotow

wydawnictwo Operon

5. |Do 31 stycznia Zebranie od ucznidOw propozycji tematu | Nauczyciele
2012 . prezentacji z jgzyka polskiego J- polskiego
na egzamin w 2012 r.




6. |Do 7 lutego 2012 r. | Zebranie od ucznidow i absolwentow PSZE
ostatecznych deklaracji przystapienia do
egzaminu maturalnego oraz
udokumentowanych wnioskow o
dostosowanie warunkow i formy
egzaminu

8. | Do 15 lutego Przestanie do OKE w formie PSZE

2012 . elektronicznej informacji i danych
zdajacych egzamin maturalny zebranych
na podstawie deklaracji

9. 10d 23 lutego do3 | Weryfikacja poprawnos$ci danych PSZE

marca 2012 1. zawartych w elektronicznym formularzu.

10. | Do 4 marca 2012 r. | Powotanie zastgpcy przewodniczacego |PSZE
szkolnego zespolu egzaminacyjnego

1 szkolnego zespolu egzaminacyjnego.

11. | Do 4 marca 2012 r. | Opracowanie i ogtoszenie szkolnego PSZE
harmonogramu egzaminéw ustnych
1 przestanie go do OKE

12. | Do 4 marca 2012 Powotanie zespotow przedmiotowych do | PSZE
przeprowadzenia cz¢S$ci ustnej egzaminu

13. | Do 4 marca 2012 Przekazanie zdajacym tresci komunikatu |PSZE,
dyrektora CKE dotyczacego materiatdéw | wychowawcy

1 przyboréw pomocniczych z jakich
moga korzysta¢ w czasie czgsci pisemne;j
egzaminu

14. | Do 4 kwietnia Powotanie zespotéw nadzorujacych PSZE

2012 r. przebieg czgsci pisemnej egzaminu.
15. | Do 4 kwietnia Zebranie od zdajacych wykazow nauczyciele
2012 r. bibliografii wykorzystanej do jezyka polskiego,
przygotowania prezentacji z jezyka PSZE
polskiego

16. | Do 10 kwietnia Przyjecie od zespotu nauczycieli jgzyka |PSZE

2012 r. polskiego listy tematdéw do czgsci ustnej
egzaminu na kolejna sesj¢ egzaminacyjna

17. | Do 25 kwietnia Przeprowadzenie szkolenia dla uczniéw |PSZE

2012 . klas maturalnych z zakresu procedur
egzaminacyjnych

18. | Do 25 kwietnia Przekazanie zdajacym informacji o PSZE

2012 r. zasadach postepowania w przypadku nie
zgloszenia si¢ na egzamin z przyczyn
losowych lub zdrowotnych
19. | Do 25 kwietnia Przekazanie zdajacym informacji o Dyrektor OKE
2012 . terminie ogtoszenia wynikéw i1 odbioru | PSZE
Swiadectw.
20. | Do 25 kwietnia Przeprowadzenie szkolenia PSZE
2012 r. przedmiotowych zespotow
egzaminacyjnych z zakresu ich
obowiazkow 1 wypehiania dokumentacji
egzaminacyjnej
21. | Do 25 kwietnia Przeprowadzenie szkolenia zespotow PSZE

2012r.

nadzorujacych z zakresu ich obowigzkow




1 wypetniania dokumentacji
egzaminacyjnej

22. | Do 25 kwietnia Zgloszenie do OKE informacji PSZE
2012 r. dotyczacych usunigcia z listy zdajacych
uczniow, ktorzy nie ukonczyli szkoty
23. | Do 30 kwietnia Odbidr 1 zabezpieczenie zestawOw zadan | PSZE
2012 r./nie pdzniej |egzaminacyjnych do przeprowadzenia
niz dwa dni przed | cze$ci ustnej egzaminu z jezykow obcych
terminem egzaminu | nowozytnych
ustnego/
24. | Do 3 maja2012r. |Przygotowanie sal egzaminacyjnych do |PSZE
przeprowadzenia czgsci ustnej 1 pisemnej
zgodnie z zasadami opisanymi w
procedurze przebiegu egzaminu
25. |0d 4 maja 2012 r. |Przeprowadzenie egzamindéw ustnych wg | PSZE
do 25 maja 2012 r. | szkolnego harmonogramu
26. |Od 4 maja 2012 r. |[Odbidr zgodnie z harmonogramem PSZE
do 25 maja 2012 r. | dystrybucji i zabezpieczenie przesyltek z
arkuszami egzaminacyjnymi .
Przeprowadzenie egzaminow pisemnych
i nadzorowanie ich przebiegu.
Przekazanie prac zdajacych i
dokumentacji egzaminacyjnej do OKE
zgodnie z instrukcja wiasciwej OKE.
27.10d 5 do 21 czerwca | Przeprowadzenie w terminie Zespoty
2012 . dodatkowym ustnych i1 pisemnych przedmiotowe i
egzaminéw maturalnych wyznaczone
centra
egzaminacyjne
28. 129 czerwca 2012 r. | Odbiér z OKE wynikow, §wiadectw PSZE
dojrzatosci 1 aneksow.
Ogloszenie wynikéw 1 wydanie
absolwentom $wiadectw dojrzatosci 1
aneksow.
Przekazanie absolwentom informacji o
uprawnieniach 1 zasadach zgtoszen do
sesji poprawkowej oraz kolejnych sesji
egzaminacyjnych.
29. | Do 6 lipca 2012 r. |Odbior pisemnych oswiadczen PSZE.
absolwentow o przystapieniu do
egzaminu poprawkowego.
30..| Do 10 lipca 2012 r. | Przekazanie do OKE informacji PSZE
dotyczacych zgtoszen do sesji
poprawkowe;j.
31. |21 sierpnia 2012 r. | Pisemne egzaminy poprawkowe PSZE
32. |20 — 24 sierpnia Ustne egzaminy poprawkowe PSZE
2012 r.
33. | 13 wrze$nia 2012 r. | Przekazanie do szkot Swiadectw Dyrektor OKE

dojrzato$ci po sesji poprawkowe;.




I1. Zasady obiegu informacji o egzaminie maturalnym.

II.A Gromadzenie i przeplyw informacji o egzaminie

a.

Wszelkie informacje o egzaminie maturalnym dostgpne sa w bibliotece
szkolnej. Znajduje si¢ tam procedura organizowania i przeprowadzania
egzaminu maturalnego, terminarz czynno$ci zwiazanych z przygotowaniem
1 organizacja egzaminu oraz teczka, w ktorej znajduja si¢ artykuly prasowe

zapoznajace ucznidow ze specyfika poszczegdlnych czg§ci egzaminu

maturalnego.

Informacje dla zdajacych egzamin maturalny znajduja si¢ rowniez w gablocie
szkolnej, przy wejsciu do szkoly oraz zamieszczane sa na stronie internetowe;j
szkoty.

W miejscach tych zamieszczone sa tez adresy stron internetowych Okregowej
1 Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, na ktérych mozna znalez¢ informacje

dotyczace egzaminu.

Pod koniec nauki w klasach drugich wychowawcy zapoznaja uczniow
z zasadami wyboru przedmiotéw obowiazkowych i dodatkowych na egzamin

maturalny oraz mozliwo$ciami ich zmiany. Rozpoznaja wstgpnie jakich

wyboréw dokonaja uczniowie we wrzesniu.

Na poczatku wrze$nia dyrektor szkoty organizuje spotkanie z uczniami klas
trzecich i ich rodzicami, na ktorym zapoznaje zainteresowanych z procedura
egzaminu maturalnego.

Na godzinach wychowawczych, spotkaniach z rodzicami wychowawcy

udzielaja wszelkich informacji zwiagzanych z organizacja i zasadami zdawania
egzaminu maturalnego.

Na lekcjach z poszczegdlnych przedmiotéw nauczyciele informuja uczniow,

poczawszy od klasy pierwszej, o wymaganiach egzaminacyjnych.

I1.B Gromadzenie i dostepnos$¢ materialow o egzaminie.
1. W bibliotece szkolnej gromadzone sa informatory maturalne na dany rok

szkolny. Sa one udostgpniane uczniom i rodzicom w godzinach pracy biblioteki.

2. W bibliotece szkolnej znajduja si¢ zestawy zadan maturalnych wraz z kluczami

odpowiedzi, ktére byly przeprowadzane w ubieglych latach.

Sa one udostgpniane uczniom na miejscu — w czytelni.

3. Nauczyciele poszczegolnych przedmiotow zapoznaja zainteresowanych

ucznidow z publikacjami zawierajacymi zestawy zadan, ¢wiczen .
W miarg¢ posiadanych srodkow szkota kupuje te pozycje do biblioteki .

I1.C Organizacja zaj¢¢ dodatkowych przygotowujacych do egzaminu

2.

maturalnego.
1.

Po wyborze tematu z j¢zyka polskiego uczniowie otrzymuja od nauczyciela
karte konsultacji maturalnych, w ktorych uczestnicza raz w miesiacu.

Z jezykow obcych i1 pozostatych przedmiotéw maturalnych nauczyciele
organizuja dla zainteresowanych ucznidow konsultacje raz w tygodniu.

W miesiacu listopadzie przeprowadzony zostanie, zgodnie z Wewnatrzszkolna
Instrukcja, prébny egzamin maturalny z jezyka polskiego, matematyki, jezyka
obcego



4. Z pozostalych przedmiotdéw terminy probnych egzaminéw ustalaja
indywidualnie nauczyciele poszczeg6lnych przedmiotow.

I1.D Terminy i tryb zglaszania przez uczniow wnioskow.

1. Laureaci i finali$ci olimpiad przedmiotowych, ktorzy ubiegaja si¢ o zwolnienie
z egzaminu z danego przedmiotu, przedstawiaja przewodniczacemu SZE
zaswiadczenie o uzyskaniu tytulu laureata lub finalisty olimpiady,
na podstawie ktorego przewodniczacy SZE stwierdza uprawnienie do
zwolnienia z egzaminu. Zaswiadczenie musi by¢ dostarczone nie pozniej niz
jeden dzien przed terminem egzaminu z danego przedmiotu.

2. Zdajacy, ktory ubiega si¢ o prawo przystapienia do egzaminu maturalnego w
warunkach i formie dostosowanych do indywidualnych potrzeb
psychofizycznych 1 edukacyjnych, jest zobowiazany ztozy¢ dyrektorowi
szkoty wniosek o dostosowanie egzaminu wraz z opinia wydana przez
poradni¢ psychologiczno — pedagogiczna lub orzeczeniem o potrzebie
indywidualnego nauczania lub zaswiadczenie lekarskie w terminie do 7 lutego
roku szkolnego, w ktorym odbywa si¢ egzamin maturalny. Opinia powinna
by¢ wydana nie wcze$niej niz cztery lata przed terminem egzaminu

1 nie p6zniej niz 30 wrzesnia roku szkolnego, w ktorym odbywa si¢ egzamin
maturalny.

3. Absolwenci, u ktorych glgbokos$¢ zaburzenia grafii uniemozliwia odczytanie
1 dokonanie prawidtowej oceny arkusza egzaminacyjnego maja prawo
do korzystania w czg$ci pisemnej egzaminu maturalnego z komputera

lub maszyny do pisania

4. Osoba, ktora zamierza przystapi¢ do egzaminu maturalnego, sktada
przewodniczacemu ZE, w terminie do 30 wrzesnia roku szkolnego, w ktérym
przystgpuje do egzaminu, wstepna pisemng deklaracje.

Termin zloZenia deklaracji ostatecznej mija 7 lutego roku szkolnego,
w ktorym zdajacy zamierza przystapi¢ do egzaminu maturalnego.
Po tym terminie nie ma mozliwosci dokonywania zmian w deklaracji
dotyczacych wyboru przedmiotéw 1 poziomu egzaminu oraz tematu
do czesci ustnej egzaminu z jezyka polskiego.
W przypadku nieztozeni deklaracji ostatecznej z dniem 8 lutego
deklaracja wstgpna staje si¢ deklaracja ostateczna. Zdajacy podpisuje
w deklaracji o$wiadczenie o wyrazeniu zgody lub braku zgody
na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb rekrutacji na studia.

5. Deklaracji wstgpnej moze nie sktada¢ absolwent, ktory ukonczyt szkotg we
wcezesniejszych latach.

6. Osoba skladajaca deklaracj¢ otrzymuje od dyrektora szkoly jej kopie
z potwierdzeniem przyjecia.

7. Zdajacy ma prawo, w szczegdlnych przypadkach losowych lub zdrowotnych
uniemozliwiajacych przystapienie zgodnie z harmonogramem do czg$ci ustne;j
lub pisemnej z danego przedmiotu lub przedmiotéw, zdawaé egzamin |
w terminie dodatkowym (w czerwcu 2012 r.).

* zdajacy lub jego rodzice najpdznie] w dniu, w ktérym odbywa si¢ egzamin

z danego przedmiotu, skladaja do dyrektora macierzystej szkoty
udokumentowany wniosek o umozliwienie przystapienia do egzaminu
w terminie dodatkowym,
» zdajacy, ktory uzyskat zgodg dyrektora OKE na przystapienie do egzaminu

ustnego w_terminie dodatkowym. przystgpuje do tego egzaminu w swoje]




szkole w terminie ustalonym przez dyrektora szkoty. Egzamin ustny powinien
odby¢ sig nie pdzniej niz do 21 czerwca 2011 r.

» zdajacy, ktory uzyskat zgodg dyrektora OKE na przystapienie do egzaminu
pisemnego w terminie dodatkowym, przystepuje do egzaminu z danego
przedmiotu lub przedmiotow zgodnie z harmonogramem ustalonym przez

dyrektora CKE i ogloszonym na stronie internetowej CKE. informacjg o
miejscu przeprowadzania egzaminu dyrektor wlasciwej OKE oglasza na
stronie OKE w pierwszym tygodniu czerwca.

I1. E Zasady zdawania egzaminu maturalnego
1. W czeSci obowiazkowe] absolwenci zdaja jezyk polski 1 jezyk obcy ustnie
oraz na poziomie podstawowym je¢zyk polski, jezyk obcy i matematyke
pisemnie.
2. W czeéci dodatkowej absolwenci moga dokona¢ wyboru szesciu
przedmiotoéw zdawanych na poziomie podstawowym albo rozszerzonym.
3. Jgzyk obcy nowozytny zdawany jako przedmiot dodatkowy nalezy
zadeklarowacé w cze$ci pisemnej 1 ustne;j.
4. Absolwenci, ktoérzy w czgsci dodatkowej wybiora przedmiot zdawany jako
obowiazkowy, zdaja go na poziomie rozszerzonym.
5. Absolwent, ktory z wszystkich przedmiotéw obowiazkowych uzyska co
najmniej 30% punktow, otrzyma swiadectwo dojrzatosci. Wyniki z egzaminow
dodatkowych nie maja wptywu na uzyskanie §wiadectwa.
6. Nie zdanie egzaminu w czg$ci ustnej nie przerywa egzaminu maturalnego.
Zdajacy przystgpuje do kolejnych egzaminéw zgodnie z harmonogramem.
7. Nie przystapienie do ktoregokolwiek egzaminu z zadeklarowanego
przedmiotu nie przerywa egzaminu maturalnego. Zdajacy przystepuje do
kolejnych egzaminow we wczesniej ogltoszonych terminach.

I1. F Zasady zdawania egzaminu maturalnego w kolejnych sesjach egzaminacyjnych.
1. Ponowny egzamin maturalny (egzamin w terminie poprawkowym) jest przeprowadzany w
sierpniu 2012 r. w terminie ustalonym przez dyrektora CKE.
2. Do egzaminu maturalnego w terminie poprawkowym moze przystapi¢ absolwent ktory:
a) przystapil do wszystkich egzaminéw z przedmiotéow obowiazkowych w maju/czerwcu
w czg$ci ustnej 1 pisemnej 1 zaden jego egzamin nie zostal uniewazniony,
b) nie zdal wylacznie jednego egzaminu obowiazkowego w czgsci ustnej lub pisemne;,
c) w terminie 7 dni od daty ogloszenia wynikéw ( nie pdzniej niz do 6 lipca) zlozyl do
dyrektora szkoty pisemne o§wiadczenie o ponownym przystapieniu do egzaminu z danego
przedmiotu, zgodnie z deklaracja ostateczna.
3. Absolwent, ktory nie otrzymal §wiadectwa moze przystapi¢ jedynie do nie zdanych
egzaminow.
4. Podnosi¢ wyniki zdanych egzaminéw 1 wybiera¢ nowe przedmioty dodatkowe bgda mogty
tylko osoby posiadajace swiadectwo maturalne.
5. Absolwent, ktory nie zdat jednego lub wigcej egzaminow obowiazkowych moze przystapic¢
do tych egzaminéw w kolejnych sesjach do roku szkolnego 2013/2014.
6. Jesli absolwent nie zdal egzaminu z jezyka obcego, moze w kolejnych sesjach
zadeklarowaé w czgéci pisemnej 1 ustnej inny jezyk obcy pod warunkiem, Ze nie zdawal go
poprzednio jako przedmiotu dodatkowego na poziomie podstawowym..
7. W kazdym przypadku zdajacy zglasza si¢ do dyrektora macierzystej szkoty w terminie do
30 wrzesnia roku szkolnego, w ktorym chce przystapi¢ do egzaminu maturalnego w sesji
wiosennej.



8.Absolwent, ktory nie przystapil do egzaminu maturalnego bezposrednio po ukonczeniu
szkoty, ma prawo przystapi¢ do egzaminu maturalnego w kolejnych sesjach egzaminacyjnych
w szkole, ktora ukonczyt, lub w miejscu wyznaczonym przez dyrektora OKE. Zglasza si¢
do OKE w terminie do 30 wrze$nia roku szkolnego, w ktoérym chce przystapi¢ do egzaminu
maturalnego w sesji wiosenne;j.

9. Ponowny egzamin (egzamin w terminie poprawkowym) w czesci ustnej jest
przeprowadzany w macierzystej szkole zdajacego, a w czg§ci pisemnej — w miejscach
wskazanych przez dyrektora OKE. Informacje o miejscu przeprowadzenia egzaminu oglasza
dyrektor OKE na stronie internetowej danej OKE w terminie do 10 sierpnia.

I1I. Przygotowanie i organizacja cze¢sci ustnej egzaminu maturalnego.

l.

2.

Uczen/absolwent ma prawo ztozy¢, do 31 stycznia roku szkolnego
poprzedzajacego rok szkolny, w ktorym ma przystapi¢ do egzaminu
maturalnego w sesji wiosennej, nauczycielowi jezyka polskiego propozycje
tematu prezentacji w czg$ci ustnej egzaminu.

Nauczyciel jezyka polskiego przedstawia temat zaproponowany przez ucznia
zespotowi nauczycieli opracowujacemu list¢ tematow, a cztonkowie zespotu
podejmuja decyzje o zaakceptowaniu lub odrzuceniu tematu. O podjgte;
decyzji nauczyciel jgzyka polskiego zawiadamia zainteresowanego ucznia.

Do 10 wrzesnia nauczyciele jgzyka polskiego zapoznaja uczniow klas
maturalnych z obowiazujaca w danej sesji lista tematow. Wyboru tematu
uczniowie dokonuja do konca wrzesnia roku szkolnego, w ktérym chca
zdawaé egzamin w sesji wiosenne;j.

Kazdy uczen otrzymuje od swojego nauczyciela jgzyka polskiego karte
konsultacji maturalnych.

Harmonogram konsultacji:

a. do konca pazdziernika — opracowanie wstgpnej koncepcji pracy, wybor
materialu rzeczowego, przedstawienie propozycji bibliograficznych,

b. do konca listopada — opracowanie lektur, ustalenie koncepcji
prezentacji, dokonanie selekcji bibliograficznej,

c. poczatek grudnia — zapoznanie ucznidéw z materiatami pozwalajacymi
opracowac plan prezentacji i koncepcj¢ tematyczna prezentacji

d. poczatek marca — przedstawienie przez uczniow konspektu prezentacji

e. do 6 kwietnia zdajacy dostarcza przewodniczacemu SZE (dyrektorowi
szkoty)do sekretariatu uczniowskiego bibliografi¢ wykorzystana do
opracowania tematu (w dwoch egzemplarzach) w kopercie, ktora jest
opisana.: co zawiera, typ szkoly, nazwe oddziatu i dat¢ egzaminu. Po
wyznaczonym terminie bibliografii nie przyjmuje si¢. Zawartos¢
koperty przewodniczacy SZE udostgpnia do wgladu nauczycielom
wchodzacym w sktad PZE 1 przechowuje je w sejfie do czasu
egzaminu.

f. razem z bibliografia zdajacy przedktada informacj¢ o materiatach
pomocniczych i §rodkach technicznych, ktorymi zamierza si¢ postuzy¢
podczas prezentacji, a nast¢pnie ustala z PSZE sposoéb przygotowania
zgloszonych  $rodkow technicznych. Szkota udostgpnia $rodki
techniczne, ktorymi dysponuje.

g. jezeli zdajacy nie dostarczy bibliografii w wyznaczonym terminie,
zespOl przedmiotowy nie przeprowadza z nim rozmowy, a bez
rozmowy egzamin nie jest zdany.



9]

. Przed egzaminem w danym dniu przewodniczacy PZE pobiera od
przewodniczacego SZE kopertg z bibliografiami i zapoznaje z nimi cztonkow
Przedmiotowego Zespotlu Egzaminacyjnego.

6. Po zakonczeniu egzaminu w danym dniu przewodniczacy PZE przekazuje
przewodniczacemu SZE koperte¢ z wykorzystanymi bibliografiami w celu
zdeponowania ich w sejfie.

7. Po zakonczeniu egzamindw bibliografie przechowywane sa w archiwum
szkoty przez okres pigciu lat.

8. Przewodniczacy SZE opracowuje i na dwa miesiace przed rozpoczgciem
czgsci pisemnej egzaminu maturalnego oglasza szczegdtowy terminarz czgsci
ustnej egzaminu maturalnego.

9. Przewodniczacy SZE dziala w porozumieniu z dyrektorami szkot
ponadgimnazjalnych powiatu olawskiego 1 wraz z nimi ustala wymiang
nauczycieli bedacych czlonkami przedmiotowych zespotéw egzaminacyjnych
oraz wraz z nimi ustala terminarz czg$ci ustnej egzaminu maturalnego.

10. W ostatnim tygodnia przed rozpoczg¢ciem egzamindéw maturalnych,
Przewodniczacy Przedmiotowych ZE zapoznaja czlonkow zespotu z zasadami
przeprowadzania egzaminu i przydziela im okreslone obowiazki ( w tym
wypisanie protokotéw indywidualnych do elektronicznego sczytania).

11.Na dzien przed egzaminem ustnym z jezyka obcego nowozytnego
przewodniczacy SZE udostgpnia cztonkom PZE zestawy zadan i kryteria
oceniania.

12. W dniu egzaminu z jezyka obcego przewodniczacy PZE pobiera
od przewodniczacego SZE zestawy zadan.

13. Na dzien przed egzaminem ustnym z jezyka polskiego i jezykoéw obcych
cztonek PZE, ktoremu przydzielono rolg¢ sekretarza pobiera w sekretariacie
uczniowskim zestawy odpowiednich wypisanych formularzy — protokolow
indywidualnych.

14. W sktad Przedmiotowego Zespolu Egzaminacyjnego wchodzi dwoéch
nauczycieli przedmiotu , w tym jeden spoza szkoly, a drugi nie byt
nauczycielem zdajacego.

Na dwa miesiace przed egzaminem Przewodniczacy SZE szkét
ponadgimnazjalnych powiatu otawskiego ustalaja sktady przedmiotowych ZE
z zachowaniem procedury egzaminu maturalnego.

15. Zdajacy ma obowiazek zglosi¢ si¢ na kazdy egzamin w czgsci ustnej

punktualnie

zgodnie z ogloszonym harmonogramem, z dokumentem potwierdzajacym

tozsamos¢

(z aktualnym zdjgciem), a w przypadku zdajacych skierowanych przez OKE

do innej szkoly — réwniez ze §wiadectwem ukonczenia szkoty.

16. Egzamin z jgzyka polskiego trwa 25 minut.
- zdajacy, po okazaniu dowodu tozsamosci wchodzi na salg w kolejno$ci ustalone;j
na liscie/ harmonogramie,
- na sali przebywa jeden zdajacy
* w pierwszej czgsci, trwajacej ok.15 minut, zdajacy prezentuje przygotowany temat.
Podczas prezentacji moze wykorzysta¢ materialty pomocnicze przygotowane
we wlasnym zakresie do prezentacji, w tym z ramowego planu prezentacji,
ktory okazuje do wgladu przed



przystapieniem do egzaminu (objgto$¢ planu nie powinna przekracza¢ jednej
strony formatu A-4). Projekcja filmu lub odtwarzanie nagranej wypowiedzi
lub muzyki moze trwaé 5 minut z czasu przeznaczonego na prezentacje
tematu. W trakcie prezentacji czlonkowie przedmiotowego
zespolu egzaminacyjnego nie przerywaja wypowiedzi zdajacego, chyba ze
zostanie przekroczony limit czasu.
* w drugiej czesdci, trwajacej ok.10 minut, odbywa si¢ rozmowa zdajacego
z zespotem przedmiotowym. Pytania egzaminujacych moga dotyczy¢
jedynie prezentowanego tematu i1 przedtozonej wczesniej bibliografii.
- Jesli zdajacy nie wyglosi prezentacji lub zaprezentuje temat inny
niz zgloszony w deklaracji ostatecznej, lub nie dostarczy bibliografii
W wyznaczonym terminie, zespol przedmiotowy nie przeprowadza
Z nim rozmowy.

17. Egzamin z j¢zyka obcego nowozytnego zdawany jest bez okredlenia jego
poziomu

- zdajacy, po okazaniu dowodu tozsamos$ci wchodzi na salg w kolejnosci ustalonej

na liscie

- na sali przebywa jeden zdajacy

- zdajacy losuje zestaw egzaminacyjny, zajmuje miejsce przy stoliku

- egzamin ma formeg rozmowy zdajacego z egzaminujacym

- egzamin trwa 15 minut

- zestaw sktada si¢ z 3 zadan i zawiera polecenia w jezyku polskim do zadan 113

oraz materiat ikonograficzny do zadan 21 3

* typy zadan:

rozmowa wstepna - 2minuty

zadanie 1 — 3 minuty — rozmowa sterowana

zadanie 2 — 4 minuty — rozmowa na podstawie ilustracji

zadanie 3 — 5 minut — rozmowa na podstawie materiatu stymulujacego

Czas podany na realizacj¢ zadah jest czasem maksymalnym. Jesli zdajacy

go przekroczy egzaminujacy przerywa wypowiedz i przechodzi do kolejnego
zadania.

Czas na przygotowanie si¢ (30 sekund do zadania 1, jedna minuta do zadania 3)

jest wliczany do egzaminu, co oznacza, ze zdajacy, ktéry w petni wykorzystuje

czas na przygotowanie si¢, ma mniej czasu na udzielenie wyczerpujacej
odpowiedzi.

- zadania nalezy realizowa¢ w takiej kolejnosci, w jakiej wystepuja w zestawie.

Nie ma mozliwosci powrotu do poprzedniego zadania, takze jezeli zdajacy

zrezygnowal z proby podejscia do tego zdania

- jezeli zdajacy potrzebuje pomocy ze strony egzaminujacego (np. nie rozumie

jakiego$ stowa), powinien zwroci¢ si¢ o pomoc w zdawanym jezyku. Pomoc

ze strony egzaminujacego wplywa na oceng sprawnosci komunikacyjnej. Prosba

0 powtorzenie pytania nie jest traktowana jako pomoc ze strony egzaminatora.

18. Ogloszenie wynikdw egzaminu z jezyka polskiego 1 jezyka obcego
nowozytnego nastgpuje tego samego dnia, po zakonczeniu egzaminu
o ustalonej godzinie podanej w harmonogramie egzamindéw ustnych.

19. Po zakonczonym egzaminie ustnym w danym dniu, sekretarz odpowiada
za prawidlowe wypeklienie catej dokumentacji, przewodniczacy PZE
sprawdza ja 1 przekazuje, wraz z materialami egzaminacyjnymi,
przewodniczacemu SZE.

20. Harmonogram czg$ci ustnej egzaminu maturalnego w sesji poprawkowe;j
oglasza dyrektor szkoty do 13 lipca 2012 r.



IV. Przygotowanie i organizacja egzaminu w czeSci
pisemnej egzaminu maturalnego.

1. Na cztery miesiace przed rozpoczg¢ciem egzaminu maturalnego dyrektor CKE

oglasza szczegotowy harmonogram przeprowadzenia egzaminu maturalnego.

2. W ostatnim tygodniu przed terminem rozpoczgcia egzaminOw maturalnych

odbywa si¢ przeszkolenie czlonkéw ZN i zostaja im przydzielone zadania.
W skiad kazdego zespotu wchodzi co najmniej trzech nauczycieli, z ktorych,
co najmniej jeden nauczyciel jest zatrudniony w innej szkole. Liczbg czlonkow
ZN odpowiednio zwigksza sig, jesli liczba zdajacych w danej sali przekracza
30 0s6b (o 1 cztonka zespotu nadzorujacego na 20 kolejnych zdajacych).

3. W dzien egzaminu pisemnego z danego przedmiotu uczniowie zdajacy zbieraja

si¢ w korytarzu szkolnym:
a. 45 minut przed egzaminem z j¢zyka polskiego 1 matematyki
b. 30 minut przed egzaminem z innych przedmiotow.
4. Zdajacy ma obowiazek zglosi¢ si¢ na kazdy egzamin punktualnie,
z dokumentem stwierdzajacym tozsamo$¢ (z aktualnym zdjgciem),
a w przypadku zdajacych skierowanych przez OKE z innej szkoty —
rowniez ze $wiadectwem ukonczenia szkoty.

5. W klasie wychowawcy klas rozdaja uczniom zgromadzone wcze$niej przybory
do  pisania . Przypominaja im o zakazie wnoszenia na salg¢ egzaminacyjna
wszelkich urzadzen tacznos$ci i ewentualnie odbieraja od nich na przechowanie
telefony komorkowe.

6. Uczniowie ustawiaja si¢ klasami wg kolejnosci z dziennika i1 przechodza pod
sale, w ktorej odbywac si¢ bedzie egzamin.

Przed sala, po okazaniu dowodu tozsamosci, losuja w obecnosci nauczyciela
- czlonka ZN numer stolika, podaja ten numer /zostaje on odnotowany na
liscie obecnosci 1 wchodza na salg zajmujac wylosowane miejsce.

7. Wyznaczona w ZN osoba do roli sekretarza pobiera dzien przed egzaminem z
sekretariatu uczniowskiego niezbg¢dne druki — protokoly i jest odpowiedzialna
za prawidlowe ich wypelnienie oraz przekazanie po odbytym egzaminie
przewodniczacemu ZN.

8. Na dzief przed egzaminem z jgzyka obcego przewodniczacy ZN z wszystkich
sal przygotowuja 1 sprawdzaja sprzet do odtwarzania ptyt. W sekretariacie
szkoty znajduja si¢ dwa dodatkowe, sprawdzone odtwarzacze.

9. W przeddzien egzaminu z informatyki zdajacy sprawdza, w ciagu jednej
godziny, w obecno$ci administratora pracowni i cztonka ZN, poprawnos¢
dziatania komputera, na ktorym bedzie zdawat egzamin, 1 wybranego przez
siebie oprogramowania. Sprawdzenia dokonuje po zakonczonych tego dnia
zajeciach lekcyjnych w pracowni komputerowej. Fakt sprawdzenia potwierdza
podpisem na stosownym o§wiadczeniu.

10. Pomoce dydaktyczne przewidziane przez dyrektora CKE do wykorzystania na
egzaminach z poszczegdlnych przedmiotow zgromadzone sa na sali
egzaminacyjnej
na wyodrgbnionych do tego celu stolikach. Che¢ skorzystania z tychze pomocy
zdajacy sygnalizuje cztonkom ZN przez podniesienie rgki. Po uzyskaniu
pozwolenia podchodzi do stolika i korzysta z udostgpnionych materiatow.

11. Gdy wszyscy zdajacy zajma miejsca przewodniczacy ZN, w obecnosci
przedstawiciela zdajacych, wnosi na salg¢ materiaty egzaminacyjne.



11. Czltonkowie ZN rozdaja zdajacym zabezpieczone arkusze egzaminacyjne.
Po rozdaniu wszystkich arkuszy egzaminacyjnych zdajacy otwieraja je i maja
obowiazek sprawdzi¢ czy sa kompletne. Zauwazone braki zgtaszaja
przewodniczacemu ZN przez podniesienie re¢ki. Otrzymuja kompletne arkusze
Zdajacy jest zobowiazany zakodowa¢ swoj arkusz egzaminacyjny
1 karte odpowiedzi:
1. wpisuja swo] numer PESEL na arkuszu egzaminacyjnym i karcie
odpowiedzi,
2. naklejaja ( w odpowiednich miejscach) naklejki z kodem zawierajace
numer PESEL

12. Egzamin rozpoczyna si¢ punktualnie o godzinie wyznaczonej przez dyrektora
CKE od rozdania arkuszy egzaminacyjnych. Osoby zglaszajace si¢ na egzamin
po tym czasie nie zostang wpuszczone do sali egzaminacyjnej. Czas trwania
egzaminu (godzina rozpoczgcia i zakonczenia) przewodniczacy ZN zapisania
na tablicy w widocznym miejscu..

13. Cztonkowie ZN nie maja prawa udziela¢ zadnych wyjasnien dotyczacych
zadan egzaminacyjnych ani ich komentowac.

14. W czasie trwania egzaminu zdajacy nie moga opuszczaé sali egzaminacyjne;.
Przewodniczacy ZN moze zezwoli¢, w szczegdlnie uzasadnionej sytuacji, na
opuszczenie sali, po zapewnieniu warunkéow wykluczajacych mozliwo$¢
kontaktowania si¢ zdajacego z innymi osobami. W przypadku koniecznosci
wyjscia z sali zdajacy sygnalizuje taka potrzebe przez podniesienie reki. Po
uzyskaniu zezwolenia od przewodniczacego ZN na wyjsScie zdajacy
pozostawia zamknigty arkusz na swoim stoliku. Fakt opuszczenia sali oraz
czas nieobecnosci odnotowuje si¢ w protokole przebiegu egzaminu.

15. Jesli zdajacy ukonczyl pracg wigcej niz 10 minut przed planowanym
zakonczeniem egzaminu, sygnalizuje ten fakt przewodniczacemu przez
podniesienie rgki. Przewodniczacy lub czionek ZN odbiera prace, sprawdza
poprawnos¢ kodowania i zezwala zdajacemu na opuszczenie sali.

.Jesli zdajacy ukonczyt prace 10 minut przed planowanym zakonczeniem
egzaminu odktada prace na brzeg stolika i pozostaje na miejscu, oczekujac na
odbidr pracy.

17. Przewodniczacy ZN oglasza zakonczenie egzaminu. Cztonkowie ZN odbieraja

pracg i sprawdzaja poprawno$¢ kodowania, pozwalaja zdajacym opusci¢ salg.

18. Co najmniej jeden zdajacy pozostaje w sali jest obecny przy pakowaniu
arkuszy.

19. Przewodniczacy ZN lub wskazany przez niego czlonek ZN pakuje wypetnione
arkusze, w tym karty odpowiedzi, do zwrotnych kopert i zakleja je w
obecnosci 0sob wchodzacych w sktad ZN, obserwatorow oraz przedstawicieli
zdajacych. Sekretarz wypelnia protokédt przebiegu egzaminu, porzadkuje i
kompletuje dokumentacjg.

20. Egzamin z informatyki odbywa si¢ zgodnie z instrukcja okreslona przez
OKE.

19. W sytuacjach szczegdlnych (np. przerwanie egzaminu, awarie itp.)
przewodniczacy ZN kontaktuje si¢ z przewodniczacym SZE przez ucznia
dyzurnego, ktory petni dyzur przy drzwiach do sali egzaminacyjne;.

1

(o)

V. KOMUNIKOWANIE WYNIKOW
1. Ogloszenie wynikow egzaminu z jezyka polskiego i jezyka obcego nowozytnego
nastgpuje tego samego dnia, po zakonczeniu egzaminu o ustalonej godzinie podanej w
harmonogramie egzamindéw ustnych.



2.Niezwlocznie po otrzymaniu wynikow cze$ci pisemnej egzaminu absolwenci sa z nimi
zapoznawani poprzez ich odbidor. W sekretariacie szkolnym  absolwenci  otrzymuja
$wiadectwa dojrzato$ci lub zas§wiadczenia z wynikami egzaminu maturalnego, ktorych
odbidr potwierdzaja wlasnorgcznym podpisem.

VI. PROCEDURY AWARYJNE

1. Postgpowanie w przypadku stwierdzenia braku stron lub innych usterek
w arkuszach egzaminacyjnych.

- w przypadku stwierdzenia braku stron lub innych usterek w arkuszach przewodniczacy

ZN odnotowuje ten fakt w protokole przebiegu egzaminu i1 podejmuje decyzje o

wykorzystaniu arkuszy rezerwowych

- jezeli liczba zestawdw rezerwowych jest nie wystarczajaca przewodniczacy ZN

powiadamia o tym fakcie przewodniczacego SZE a ten dyrektora OKE, ktory podejmuje

decyzj¢ co do dalszego przebiegu egzaminu. Zdajacy czekaja na decyzje, nie opuszczajac

sali egzaminacyjne;.

- decyzje dotyczaca dalszego przebiegu egzaminu dyrektor OKE lub jego przedstawiciel

przekazuje telefonicznie, faxem lub poczta elektroniczna przewodniczacemu SZE.

2. Postegpowanie w przypadku naglego zakldcenia przebiegu egzaminu.

- w przypadku naglego zaktdcenia przebiegu egzaminu przewodniczacy SZE powiadamia

dyrektora OKE.

- jezeli zagrozenie zostalo zazegnane przed otwarciem pakietéw z arkuszami

egzaminacyjnymi, ale nie pdzniej niz godzing po planowanym rozpoczgciu egzaminu, to

egzamin moze odby¢ sig, za zgoda dyrektora OKE, w tym samym dniu i w tym samym

miejscu, przy czym kolejne czg$ci egzaminu rozpoczynaja si¢ w wyznaczonych

terminach, a czg$¢, ktora si¢ nie odbyla, pisana jest n a koncu. Zdajacym nie wolno

kontaktowac si¢ w czasie przerw z osobami z zewnatrz.

- jezeli zagrozenie nastapito po rozpieczg¢towaniu pakietdow egzaminacyjnych na dana

cze$¢ egzaminu, po ustaniu zagrozenia zdajacy kontynuuja pisanie.

- jezeli zagrozenie nie zostato zazegnane, dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem

CKE, zawiesza/uniewaznia dany egzamin 1 zarzadza jego ponowne przeprowadzenie w

nowym terminie,ustalonym przez dyrektora CKE.

3. Postgpowanie czlonkéow ZN w przypadku przerwania egzaminu z przyczyn

zdrowotnych.

- w przypadku zastabnigcia zdajacego przewodniczacy ZN organizuje pomoc medyczna,

w zalezno$ci od stanu zdrowia zdajacego — pielggniarka lub pogotowie,

- pielggniarka udziela pomocy zdajacemu w miejscu, ktore uniemozliwia kontakt z

osobami z zewnatrz. Jesli stan zdajacego na to pozwala, wraca na salg¢ 1 kontynuuje

egzamin — nie wydluza si¢ czasu trwania jego egzaminu.



